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. ° TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
iecm ggm ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA: LIQUIDADORA

TIEMPO DE DISPOSICION
SOPORTE O RETENCION FINAL

CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL FORMATO PROCEDIMIENTO
AG AC E S CT MT

100.00_01_01 |ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Cumplimiento CT = La subserie documental de Accién de Cumplimiento conserva los documentos por medio de los cuales una persona busca demandar de las

autoridades o de los particulares que ejercen funciones publicas, la efectividad de las normas con fuerza material de Ley y de los actos
administrativos; por tratarse de documentos con valores primarios, debido a su baja produccion se conservara totalmente como muestra informativa
de estos procesos atendidos en la compaiiia.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de los fallos proferidos y cierre definitivo del expediente segtn el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponden a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Demanda PAPEL - PDF

. Auto de admision de la demanda. PAPEL - PDF

. Notificacion de la demanda. PAPEL - PDF

. Contestacion de la demanda. PAPEL - PDF

. Auto decretando pruebas. PAPEL - PDF

. Fallo de primera instancia. PAPEL - PDF

. Escrito de recurso. PAPEL - PDF

. Auto de admision o rechazo de recurso. PAPEL - PDF

. Traslado del recurso. PAPEL - PDF

. Contestacion del recurso. PAPEL - PDF

. ) Fa'llo de segunda instancia para posible revision de la corte PAPEL - PDF

constitucional.

. Auto de requerimiento previo apertura de incidente. PAPEL - PDF

Desacato.

. Contestacion apertura previa. PAPEL - PDF

. Auto que resuelve no apertura de incidente o el archivo del PAPEL - PDF

mismo por cumplimiento de fallo.
100.00_01_02 |ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Grupo 1 9 X X |CT = La subserie documental de Acciones de Grupo conserva los documentos por los cuales un grupo de personas afectadas por una misma causa
acuden a las autoridades judiciales para obtener el reconocimiento y pago de la indemnizacién por los perjuicios recibidos; por tratarse de
documentos con valores primarios, debido a su baja produccion se conservara totalmente como muestra informativa de estos procesos atendidos en
la compafiia.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de los fallos proferidos y cierre definitivo del expediente seguin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponden a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Demanda PAPEL - PDF
. Auto de admision de la demanda. PAPEL - PDF
. Notificacion de la demanda. PAPEL - PDF
. Contestacion de la demanda. PAPEL - PDF
. Auto decretando pruebas. PAPEL - PDF
. Fallo de primera instancia. PAPEL - PDF
. Escrito de recurso. PAPEL - PDF
. Auto de admision o rechazo de recurso. PAPEL - PDF
. Traslado del recurso. PAPEL - PDF
. Contestacion del recurso. PAPEL - PDF
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SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

TIEMPO DE
SOPORTE O RETENCION
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AG AC

PROCEDIMIENTO

. ) Fa_IIo de segunda instancia para posible revision de la corte PAPEL - PDF

constitucional.

. Auto de requerimiento previo apertura de incidente. PAPEL - PDF

Desacato.

. Contestacion apertura previa. PAPEL - PDF

. Auto que r_esyelve no apertura de incidente o el archivo del PAPEL - PDF

mismo por cumplimiento de fallo.

100.00_01_03 |ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones de Tutela 1 9 CT = La subserie documental de Acciones de Tutela retine los documentos por los cuales un ciudadano acude ante un juez de la Republica, con el fin

de buscar un pronunciamiento que proteja un derecho fundamental vulnerado o amenazado por accion u omision de una entidad; por tratarse de
documentos con valores primarios, debido a su baja produccion se conservara totalmente como muestra informativa de estos procesos atendidos en
la compafiia.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de los fallos proferidos y cierre definitivo del expediente seguin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacién corresponden a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccidn de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracion conforme a la tecnologia de la época.

. Demanda PAPEL - PDF

. Auto de admisién de la demanda. PAPEL - PDF

. Notificacion de la demanda. PAPEL - PDF

. Contestacion de la demanda. PAPEL - PDF

. Auto decretando pruebas. PAPEL - PDF

. Fallo de primera instancia. PAPEL - PDF

. Escrito de recurso. PAPEL - PDF

. Auto de admision o rechazo de recurso. PAPEL - PDF

. Traslado del recurso. PAPEL - PDF

. Contestacion del recurso. PAPEL - PDF

. ) Fa'llo de segunda instancia para posible revision de la corte PAPEL - PDF

constitucional.

. Auto de requerimiento previo apertura de incidente. PAPEL - PDF

Desacato.

. Contestacion apertura previa. PAPEL - PDF

. Auto que rgsyelve no apertura de incidente o el archivo del PAPEL - PDF

mismo por cumplimiento de fallo.

100.00_01_04 |ACCIONES CONSTITUCIONALES Acciones Populares 1 9 CT = La subserie documental Acciones Populares conservan los documentos por los cuales una persona, colectivo o entidad acude ante un juez de la

Republica en defensa y proteccion de los derechos e intereses colectivos. por tratarse de documentos con valores primarios, debido a su baja
produccion se conservara totalmente como muestra informativa de estos procesos atendidos en la compafiia.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de los fallos proferidos y cierre definitivo del expediente segtin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponden a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Demanda PAPEL - PDF

. Auto de admision de la demanda. PAPEL - PDF

. Notificacién de la demanda. PAPEL - PDF

. Contestacion de la demanda. PAPEL - PDF

. Auto decretando pruebas. PAPEL - PDF
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. Fallo de primera instancia. PAPEL - PDF
. Escrito de recurso. PAPEL - PDF
. Auto de admision o rechazo de recurso. PAPEL - PDF
. Traslado del recurso. PAPEL - PDF
. Contestacion del recurso. PAPEL - PDF
. Fallo de segunda instancia para posible revision de la corte PAPEL - PDF
constitucional.
. Auto de requerimiento previo apertura de incidente. PAPEL - PDF
Desacato.
. Contestacion apertura previa. PAPEL - PDF

. Auto que resuelve no apertura de incidente o el archivo del PAPEL - PDF
mismo por cumplimiento de fallo.

100.00_02_01 |ACTAS Actas de Eliminacion Documental 1 9 X X |CT =La subserie documental Actas de Eliminacion Documental son de Conservacion Total ya que contiene la evidencia del proceso de eliminacion
documental que surge como resultado de la aplicacion de la Tabla de Retencion Documental o Tabla de Valoracion Documental, poseen
caracteristicas de valor histérico, informativo, patrimonial y cultural que dan cuenta de los objetivos de la entidad, su contenido es fundamental para
la reconstruccion de la historia, convirtiéndose en fuente primaria de informacion para la realizacion de estudios y/o investigaciones.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponden a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Actas de Eliminacion. PAPEL - PDF

. Inventario de documentos a eliminar. PAPEL - PDF

. Registro qe publlcacwn en sitio web del inventario de PAPEL - PDF

documentos a eliminar

. Concepto técnico de valoracidn. PAPEL - PDF

100.00_02_02 |ACTAS Actas de Junta de Acreedores 1 9 X X |CT =La subserie documental Actas de Junta de acreedores corresponde al conjunto de documentos en los cuales se evidencia las decisiones tomadas

por la Junta de Acreedores dentro del proceso liquidatario, se convierten en fuente primaria de informacién para la realizacion de posibles
investigaciones, por lo tanto, se debe conservar ya que posee caracteristicas de valor histérico, informativo, patrimonial y cultural que dan cuenta de
los objetivos de la entidad, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134 Conservacion y Destruccion de los Libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

¢ Acta de Junta de Acreedores PAPEL - PDF

¢ Reqistro de asistencia. PAPEL - PDF
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100.00_02_03 Actas del Comité Técnico para la Entrega y/o Transferencia Secundaria CT = La subserie documental Actas del Comité Técnico para la Entrega y/o Transferencia Secundaria de los Archivos corresponde al conjunto de
de los Archivos documentos en los cuales se evidencia las decisiones tomadas por el Comité Técnico dentro del proceso liquidatorio, se convierten en fuente primaria
de informacién para la realizacion de posibles investigaciones, por lo tanto, se debe conservar ya que posee caracteristicas de valor histdrico,
informativo, patrimonial y cultural que dan cuenta de los objetivos de la liquidacion referentes a la entrega de sus archivos a la cabeza del sector

minero energético, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134 Conservacion y Destruccion de los Libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

e Acta del Comité Técnico para la Entrega y/o Transferencia PAPEL - PDF
Secundaria de los Archivos

¢ Redistro de asistencia. PAPEL - PDF
100.00_03_01 |ACTOS ADMINISTRATIVOS Resoluciones 1 19 X X |CT = La subserie documental Resoluciones son de Conservacion Total, contiene los registros que dan testimonio de las decisiones tomadas por
Electricaribe en Liquidacion en su proceso liquidatario y en desarrollo de sus funciones, por tanto, se debe conservar ya que posee caracteristicas de
valor histédrico, informativo, patrimonial y cultural que dan cuenta de los objetivos de la entidad, su contenido es fundamental para la reconstruccion
de la historia.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponden a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Resoluciones PAPEL - PDF
100.00_04_00 |CERTIFICACIONES LABORALES DE EXTRABAJADORES 1 9 X X |CT = La serie documental de Certificaciones Laborales de Extrabajadores son de Conservacion Total, contiene los certificados que dan testimonio del
tiempo laborado por los extrabajadores de Electricaribe, por lo cual poseen caracteristicas de valor histdrico, informativo, patrimonial, su contenido
es fundamental para la atencién oportuna de los requerimientos de los extrabajadores como una obligacion de la compafiia de certificar los tiempos
de vinculacion laboral.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente segin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Certificados PAPEL - PDF
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ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
LIQUIDADORA

CcODIGO

100.00_05_00

SERIE DOCUMENTAL

COMPROBANTES CONTABLES

. Aceptacion de servicio
. Pre-Factura
. Informe del servicio prestado

SUBSERIE DOCUMENTAL

SOPORTE O

FORMATO

PAPEL - PDF
PDF
PDF

TIEMPO DE
RETENCION

AG

AC

DISPOSICION

FINAL

S CT

MT

PROCEDIMIENTO

E = La serie documental de Comprobantes Contables son documentos fisicos y electrénicos por medio de los cuales se autorizan los pagos de las
facturas o cuentas de cobro presentadas a la liquidacion. Los comprobantes contables constituyen la sintesis de las operaciones relacionadas con el
pago o su equivalente, no posee valor secundario su informacion se encuentra consolidado en los Estados Financieros, Libro Mayor y contratos.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente de cada afio fiscal, segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencion de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o picado para
los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.

100.00_06_01

CONCEPTOS

Conceptos Juridicos

. Solicitud concepto juridico
. Remision del concepto juridico
. Concepto juridico

PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF

CT= La subserie conceptos Juridicos son de Conservacion Total, evidencian las opiniones, apreciaciones o juicios que se expresan en términos de
conclusiones, sin efectos juridicos directos sobre la materia de que tratan, sirven solo como elemento de informacién o criterio de orientacion en los
temas propios de la liquidacion, por tanto se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas historicas, informativas y
patrimoniales, que dan cuenta de la misién y los objetivos de la entidad, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto

Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

100.00_07_01

CONCILIACIONES

Conciliaciones Bancarias

. Extractos bancarios
. Conciliacién Bancaria

PDF
PDF

E= La subserie documental de Conciliaciones Bancarias es de Eliminacion, la misma trata sobre la comparacion entre los datos informados por una
institucion financiera, sobre los movimientos de una cuenta, con los libros de contabilidad de la liquidacion, con explicacion de sus diferencias, si las
hubiere; no posee valor secundario su informacion se encuentra consolidada en los Estados Financieros y Libro Mayor.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencion de acuerdo con el procedimiento establecido que corresponde a borrado
seguro para los documentos electrénicos.
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ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION

LIQUIDADORA

CcODIGO

100.00_07_02

SERIE DOCUMENTAL

CONCILIACIONES

SUBSERIE DOCUMENTAL

Conciliaciones Comerciales

. Informes comerciales
. Actas de conciliacién

100.00_08_01

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

TIEMPO DE
RETENCION

SOPORTE O

FORMATO
AG

PAPEL - PDF
PAPEL - PDF

AC

PROCEDIMIENTO

E= La subserie documental de Conciliaciones Comerciales es informacién correspondiente a la resolucion de conflictos conciliables, transigibles o
desistibles de contenido econdmico, referidos a derechos y obligaciones originados en la autonomia privada de su voluntad, en el marco del proceso
de la liquidacion. Las conciliaciones aqui referidas corresponden a la Cartera COVID con los operadores AFINIA y AIRE. Son de Eliminacién su
informacion se encuentra consolidada en los Estados Financieros y Libro Mayor.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, seguin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencion de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o picado para
los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.

Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas

Consecutivo Comunicaciones oficiales

Acta de Anulacion o Salto de numeracion

Reaistro del Consecutivo Comunicaciones oficiales
. Acta cierre anual de consecutivo.

100.00_08_02

CONSECUTIVOS DE COMUNICACIONES OFICIALES

PDF
PDF
csv
PDF

19

E= la Subserie Consecutivos de comunicaciones oficiales enviadas son de Eliminacion, contienen los registros del consecutivo de las comunicaciones
oficiales salientes de Electricaribe en Liquidacion ordenadas por el nimero de radicacion conforme al articulo 11 del Acuerdo 060 de 2001, por lo
tanto, la subserie no desarrolla valores secundarios ya que Unicamente se constituye en un apoyo a la gestion administrativa, pues los documentos
originales permanecen en los respectivos expedientes.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segln el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencion de acuerdo con el procedimiento establecido que corresponde a borrado
seguro para los documentos electrénicos.

Consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas

. Consecutivo Comunicaciones oficiales
. Acta cierre anual de consecutivo.

PDF
PDF

19

E= la Subserie Consecutivos de comunicaciones oficiales recibidas contiene los registros del consecutivo de las comunicaciones oficiales salientes de
Electricaribe en Liquidacién ordenadas por el nimero de radicacion conforme al articulo 11 del Acuerdo 060 de 2001, por lo tanto, la subserie no
desarrolla valores secundarios ya que Unicamente se constituye en un apoyo a la gestion administrativa, pues los documentos originales permanecen
en los respectivos expedientes.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido que corresponde a borrado
seguro para los documentos electrdnicos.




Hoja 7 de 27

. ° TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
iecm ggm ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA: LIQUIDADORA

TIEMPO DE DISPOSICION
SOPORTE O RETENCION FINAL

CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL FORMATO PROCEDIMIENTO
AG AC E S CT MT

100.00_09_01 |CONTRATOS Contratos de Arrendamiento CT= la Subserie Contratos de Arrendamiento conservan de manera cronolégica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado
entre la liquidacién con una persona natural o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta. Dada su baja produccion
documental se conservaran totalmente, estos corresponden a 2 contratos suscritos por la Liquidacion como evidencia de este tipo de contratacion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la fecha del acta de liquidacion y/o acta de devolucion del bien inmueble, segun el articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Justificacion de la contratacion PAPEL - PDF

. Solicitud de Presupuesto. PAPEL - PDF

. Propuesta con condiciones del arrendamiento PAPEL - PDF
Persona natural:

- Fotocopia del documento de identidad. PAPEL - PDF

- Hoia de vida. PAPEL - PDF

- Redistro Unico tributario. PAPEL - PDF

- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF

- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF

- Certificado antecedentes Policia. PAPEL - PDF

- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF

- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
Persona Juridica:

-Certificado de existencia v representacion leqal. PAPEL - PDF

- Fotocopia de documento de representante legal. PAPEL - PDF

- Certificado de antecedentgs disciplinarios del PAPEL - PDF

representante leaal v de la sociedad.

- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF

- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF

- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF

- Reaistro Unico tributario. PAPEL - PDF

- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF

. Propuesta de Adiudicacion ( PA) PAPEL - PDF

. Contrato. PAPEL - PDF

. Garantias PAPEL - PDF

. Aprobacién de la garantia. PAPEL - PDF

. Aceptaciones de Servicio PAPEL - PDF

. Otrosies el contrato. PAPEL - PDF

. Acta de Terminacidn v _liquidacion. PAPEL - PDF

100.00_09_02 |CONTRATOS Contratos de Aseguradoras 1 19 X X |CT= la Subserie Contratos de Aseguradoras, conserva de manera cronoldgica los documentos generados en el proceso de contratacion relacionado

con temas de seguros, es celebrado por la liquidacion con personas juridicas con el objeto de realizar actividades de aseguramiento relacionadas con
la administracion o funcionamiento de la liquidacion. Dada su baja produccién documental se conservaran totalmente, estos corresponden a 2
contratos suscritos por la Liquidacion como evidencia de este tipo de contratacion.

Los tiempos de retencién se cuentan se cuentan a partir de la fecha de vencimiento de las respectivas pdlizas o anexos, segln el articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccidon de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.
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. Justificacion de la contratacion PAPEL - PDF
. Solicitud de Presupuesto. PAPEL - PDF
. Propuesta PAPEL - PDF
Persona Juridica:
-Certificado de existencia v representacion legal. PAPEL - PDF
- Fotocopia de documento de representante legal. PAPEL - PDF
- Acreditacién que se encuentra el dia en el pago de
aportes parafiscales relativos el sistemas de seguridad social PAPEL - PDF
intearal.
- Certificado de antecedent_es disciplinarios del PAPEL - PDF
representante leaal v de la sociedad.
- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF
- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF
- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF
- Registro Unico tributario. PAPEL - PDF
- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
. Propuesta de Adiudicacion ( PA) PAPEL - PDF
. Contrato Pdliza . PAPEL - PDF
. Garantias PAPEL - PDF
. Aprobacién de la garantia. PAPEL - PDF
. Aceptaciones de Servicio PAPEL - PDF
. Otrosies el contrato. PAPEL - PDF
. Acta de Terminacion v _liguidacion. PAPEL - PDF
100.00_09_03 |CONTRATOS Contratos de Compraventa 1 19 X X |S= la Subserie Contratos de Compraventa conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por
la liquidacion con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades de compra de elementos necesarios para el funcionamiento de
la liquidacion.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del acta de liquidacion o de la vigencia de las pdlizas o garantia, segln el articulo 10 del Acuerdo 02 de
2014 del AGN.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo central se seleccionara una muestra representativa por método sistematico cuantitativo
conservando el 10% de los contratos celebrados durante la liquidacion, la documentacion seleccionada sera transferida el Archivo Histdrico donde se
conservara en su soporte original. Si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de un expediente.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
A la muestra que se conservara se le aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracion conforme a la tecnologia de la época.
El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrdnicos.
. Justificacion de la contratacion PAPEL - PDF
. Solicitud de Presupuesto. PAPEL - PDF
. Propuesta PAPEL - PDF
Persona natural:
- Fotocopia del documento de identidad. PAPEL - PDF
- Hoia de vida. PAPEL - PDF
- Registro Unico tributario. PAPEL - PDF
- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF
- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF
- Certificado antecedentes Policia. PAPEL - PDF
- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF
- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
Persona Juridica:
-Certificado de existencia v representacion legal. PAPEL - PDF
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ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
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SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL
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FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

AC

PROCEDIMIENTO

- Fotocopia de documento de representante legal. PAPEL - PDF
- Acreditacion que se encuentra el dia en el pago de
aportes parafiscales relativos el sistemas de seguridad social PAPEL - PDF
intearal.
- Certificado de antecedentgs disciplinarios del PAPEL - PDF
representante leaal v de la sociedad.
- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF
- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF
- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF
- Registro Unico tributario. PAPEL - PDF
- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
. Propuesta de Adiudicacion ( PA) PAPEL - PDF
. Contrato. PAPEL - PDF
. Garantias PAPEL - PDF
. Aprobacién de la garantia. PAPEL - PDF
. Aceptaciones de Servicio PAPEL - PDF
. Otrosies el contrato. PAPEL - PDF
. Acta de Terminacion v _liquidacion. PAPEL - PDF
100.00_09_04 |CONTRATOS Contratos de Consultoria 1 19 S = la Subserie Contratos de Consultoria conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el proceso de prestacion un servicio
profesional especializado por personas naturales o juridicas con experiencia o conocimientos especificos en un area.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del acta de liquidacion o de la vigencia de las pdlizas o garantia, segln el articulo 10 del Acuerdo 02 de
2014 del AGN.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo central se seleccionard una muestra representativa por método sistematico cualitativo
conservando los 10 contratos celebrados de mayor valor ejecutado referentes a: Manejo de informacién y Asesorias Legales. La documentacion
seleccionada sera transferida el Archivo Histérico donde se conservara en su soporte original. Se debe garantizar la seleccion como minimo de un
expediente.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
A la muestra que se conservara se le aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracion conforme a la tecnologia de la época.
El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos v borrado seauro para los documentos electrdnicos.
. Justificacion de la contratacion PAPEL - PDF
. Solicitud de Presupuesto. PAPEL - PDF
. Propuesta PAPEL - PDF
Persona natural:
- Fotocopia del documento de identidad. PAPEL - PDF
- Tarieta profesional PAPEL - PDF
- Hoia de vida. PAPEL - PDF
- Registro Unico tributario. PAPEL - PDF
- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF
- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF
- Certificado antecedentes Policia. PAPEL - PDF
- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF
- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
Persona Juridica:
-Certificado de existencia v representacion legal. PAPEL - PDF
- Fotocopia de documento de representante leqal. PAPEL - PDF
- Acreditacién que se encuentra el dia en el pago de
aportes parafiscales relativos el sistemas de seguridad social PAPEL - PDF
intearal.




Hoja 10 de 27

El

ctricaribe

®
—
O

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

— e e g? dacisn ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA: LIQUIDADORA
TIEMPO DE DISPOSICION
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL Sg::;:: REIENCION [RULE PROCEDIMIENTO
AG AC E S CT MT
- Certificado de antecedentfas disciplinarios del PAPEL - PDF
representante leaal v de la sociedad.
- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF
- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF
- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF
- Registro Unico tributario. PAPEL - PDF
- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
. Propuesta de Adiudicacion ( PA) PAPEL - PDF
. Contrato. PAPEL - PDF
. Garantias PAPEL - PDF
. Aprobacién de la garantia. PAPEL - PDF
. Aceptaciones de Servicio PAPEL - PDF
. Informes PAPEL - PDF
. Otrosies el contrato. PAPEL - PDF
. Acta de Terminacidn v_liauidacion. PAPEL - PDF
100.00_09_05 |CONTRATOS Contratos de Prestacion de servicios 1 19 X X |S= la Subserie Contratos de Prestacion de Servicios conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el proceso de contratacion
celebrado por la liquidacion con personas naturales o juridicas con el objeto de realizar actividades relacionadas con la administracion o
funcionamiento.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del acta de liquidacion o de la vigencia de las pdlizas o garantia, segtin el articulo 10 del Acuerdo 02 de
2014 del AGN.
Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo central se seleccionara una muestra representativa por método sistematico cualitativo
conservando los 10 contratos celebrados de mayor valor ejecutado referentes a: Manejo de informacion y Asesorias Legales. La documentacion
seleccionada serd transferida el Archivo Histdrico donde se conservara en su soporte original. Se debe garantizar la seleccion como minimo de un
expediente.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
A la muestra que se conservara se le aplicardan medios técnicos de digitalizacién con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracion conforme a la tecnologia de la época.
El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electronicos.
. Justificacion de la contratacion PAPEL - PDF
. Solicitud de Presupuesto. PAPEL - PDF
. Propuesta PAPEL - PDF
Persona natural:
- Fotocopia del documento de identidad. PAPEL - PDF
- Tarieta profesional (si aplica). PAPEL - PDF
- Hoia de vida. PAPEL - PDF
- Reqistro Unico tributario. PAPEL - PDF
- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF
- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF
- Certificado antecedentes Policia. PAPEL - PDF
- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF
- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
Persona Juridica:
-Certificado de existencia v representacion legal. PAPEL - PDF
- Fotocopia de documento de representante legal. PAPEL - PDF
- Acreditacién que se encuentra el dia en el pago de
aportes parafiscales relativos el sistemas de seguridad PAPEL - PDF
social intearal.
- Certificado de antecedentes_ disciplinarios del PAPEL - PDF
representante leaal v de la sociedad.
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- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF
- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF
- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF
- Registro Unico tributario. PAPEL - PDF
- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
. Propuesta de Adiudicacion ( PA) PAPEL - PDF
. Contrato. PAPEL - PDF
. Garantias PAPEL - PDF
. Aprobacién de la garantia. PAPEL - PDF
. Aceptaciones de Servicio PAPEL - PDF
. Informes PAPEL - PDF
. Otrosies el contrato. PAPEL - PDF
. Acta de Terminacion v _liguidacion. PAPEL - PDF
100.00_09_06 |CONTRATOS Contratos Fiduciarios 1 19 X X |CT= la Subserie Contratos Fiduciarios conservan de manera cronoldgica los documentos generados en el proceso de contratacion de temas referidos!
al manejo de los recursos financieros de la entidad y que son necesarios para la ejecucion actividades propias de la liquidacion y su importancia en
los resultados de dichos contratos, son soporte de estudios e investigaciones y tienen valores secundarios, se conservan en su totalidad como
testimonio de las actividades propias de la Liquidacion; la documentacién sera transferida el Archivo Histérico donde se conservara en su soporte
original.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la fecha del acta de liquidacion y cierre definitivo del expediente segin el articulo 10 del Acuerdo 02
de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.
. Justificacion de la contratacion PAPEL - PDF
. Solicitud de Presupuesto. PAPEL - PDF
. Propuesta PAPEL - PDF
Persona Juridica:
-Certificado de existencia v representacion legal. PAPEL - PDF
- Fotocopia de documento de representante legal. PAPEL - PDF
- Certificado de antecedentgs disciplinarios del PAPEL - PDF
representante leaal v de la sociedad.
- Certificado antecedentes procuraduria. PAPEL - PDF
- Certificado Contraloria. PAPEL - PDF
- Certificacion bancaria. PAPEL - PDF
- Reistro Unico tributario. PAPEL - PDF
- Creacion de Terceros. PAPEL - PDF
. Propuesta de Adjudicacion ( PA) PAPEL - PDF
. Contrato. PAPEL - PDF
. Garantias PAPEL - PDF
. Aprobacién de la garantia. PAPEL - PDF
. Aceptaciones de Servicio PAPEL - PDF
. Otrosies el contrato. PAPEL - PDF
. Acta de Terminacidn y_liguidacion. PAPEL - PDF
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CcODIGO

100.00_10_00

SERIE DOCUMENTAL

CONVENIOS EMPRESARIALES

. Convenio Empresarial

SUBSERIE DOCUMENTAL

SOPORTE O
FORMATO

PAPEL - PDF

TIEMPO DE
RETENCION

AG

AC

DISPOSICION

FINAL

S CT

MT

PROCEDIMIENTO

CT= la serie Convenios Empresarias, conservan de manera cronoldgica los documentos generados entre Electricaribe en Liquidacion - ECAL y otras
empresas regidas por el derecho privado dentro del proceso liquidatario, dada su importancia y los resultados de dichos convenios son soporte de
actividades de la liquidacion su documentacion se conserva en su totalidad debido a su baja produccién que corresponde a 2 contratos firmados con
los operadores que asumieron el servicio en la costa caribe colombiana.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente que se da con la liquidacion o finalizacion del convenio conforme al
articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

100.00_11_01

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

Declaraciones de Industria y Comercio

. Declaracion de Industria y Comercio

100.00_11_02

DECLARACIONES TRIBUTARIAS

PDF

E= Subserie documental de Declaraciones de Industria y Comercio corresponde a documentos elaborados por el contribuyente con destino a la
Administracion de Impuestos, en la cual da cuenta de la realizacion de hechos gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la
determinacion de su impuesto.

Los documentos se eliminan por no poseer valor secundario ya que la informacion se encuentra reflejada en los Estados Financieros y Libro Mayor,
los originales reposan en la Administracion de Impuestos Articulo 632, Estatuto Tributario.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segln el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o picado para
los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.

Declaraciones de Renta y Complementarios

. Declaracién de Renta v Complementarios

PDF

E= Subserie documental de Declaraciones de Industria y Comercio corresponde a documentos elaborados por el contribuyente con destino a la
Administracion de Impuestos, en la cual da cuenta de la realizacion de hechos gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la
determinacion de su impuesto.

Los documentos se eliminan por no poseer valor secundario ya que la informacion se encuentra reflejada en los Estados Financieros y Libro Mayor,
los originales reposan en la Administracion de Impuestos Articulo 632, Estatuto Tributario.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o picado para
los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.
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100.00_11_03 |DECLARACIONES TRIBUTARIAS Declaraciones de Retenciones en la Fuente E= Subserie documental de Declaraciones de Industria y Comercio corresponde a documentos elaborados por el contribuyente con destino a la

Administracion de Impuestos, en la cual da cuenta de la realizacion de hechos gravados, cuantia y demas circunstancias requeridas para la
determinacion de su impuesto.

Los documentos se eliminan por no poseer valor secundario ya que la informacion se encuentra reflejada en los Estados Financieros y Libro Mayor,
los originales reposan en la Administracion de Impuestos Articulo 632, Estatuto Tributario.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencion de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o picado para
los documentos fisicos y borrado sequro para los documentos electrénicos.

. Declaracién de Retenciones en la Fuente PDF
100.00_12_00 |DERECHOS DE PETICION 1 9 X X |S= Serie documental de Derechos de Peticion, agrupacion documental en la que se conservan los documentos por los cuales un ciudadano presenta
solicitudes verbales o escritas, ante las autoridades o ante los particulares que prestan servicios publicos o ejercen funciones publicas, para obtener
respuestas prontas y oportunas en atencion al articulo 23 de la Constitucion Politica de Colombia.

Seleccionar para conservacion total en soporte original una muestra cuantitativa del 5% de cada vigencia para entrega en transferencia secundaria al
Archivo Historico y una seleccion cualitativa de los documentos que hagan alusion a: Aquellas peticiones, quejas y reclamos relacionadas con los
temas de los procesos de acreencias. Los derechos de peticion de caracter particular se incorporaran al expediente respectivo.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

A la muestra que se conservara se le aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracién conforme a la tecnologia de la época.

El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrdnicos.

. Peticion PAPEL - PDF
. Respuesta a la Peticidn PAPEL - PDF
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ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
LIQUIDADORA

CcODIGO

100.00_13_00

SERIE DOCUMENTAL

ESTADOS FINANCIEROS

SUBSERIE DOCUMENTAL

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

AG

AC

DISPOSICION

FINAL

S CT

MT

PROCEDIMIENTO

CT= Serie documental de Estados Financieros hace referencia al medio principal para suministrar informacion contable de los registros de ECAL,
mediante una tabulaciéon formal de nombres y cantidades de dinero derivados de tales registros, reflejan una fecha de corte, la recopilacion,
clasificacion y resumen final de los datos contables”. Decreto 2649 de 1993. Articulo 19.

Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histdricas, informativas, patrimoniales y culturales que dan cuenta de
la mision y los objetivos de la liquidacion, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

vehiculos automotores.

. Estados Financieros PAPEL - PDF
. Informes de los Estados Financieros PAPEL - PDF
100.00_14_00 |HISTORIALES DE BIENES INMUEBLES 1 9 X X |CT= serie documental de Historiales de Bienes Inmuebles evidencia las actividades administrativas y técnicas para llevar a cabo el control y el

mantenimiento preventivo y correctivo de bienes inmuebles a cargo de Electricaribe en Liquidacién. Son soporte de estudios e investigaciones, se
conservan en su totalidad como testimonio de las actividades propias de la Liquidacion y como parte de la masa liquidatoria; la documentacion sera
transferida el Archivo Histérico donde se conservara en su soporte original.
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccidon de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Escritura Publica del inmueble. PAPEL - PDF

. Plano. PAPEL - PDF

. Concepto técnico. PAPEL - PDF

. mformes de mantenimiento preventivo y PAPEL - PDF

correctivo

. Seaquros PAPEL - PDF

100.00_15_00 |HISTORIALES DE VEHICULOS 1 9 X X [CT= Serie documental de Historiales de Vehiculos evidencia las actividades administrativas y de mantenimiento realizados para el control,

seguimiento y optimizacién del uso del parque automotor a cargo de Electricaribe en Liquidacion.
Son soporte de estudios e investigaciones, se conservan en su totalidad como testimonio de las actividades propias de la Liquidacion y como parte
de la masa liquidatoria; la documentacion sera transferida el Archivo Histdrico donde se conservara en su soporte original.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la fecha del Informe final que se da con la venta o transferencia del vehiculo conforme al articulo 10
del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccidon de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Factura de Compra. PAPEL - PDF

. Certificacion individual de aduana para PAPEL - PDF
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. Certificado de inscripcion ante el RUNT, _
Seauro Obliaatorio-SOAT. PAPEL - PDF
. 'C'emflcado de !a Revisidn Tecnicomecanica y PAPEL - PDF
de Emisiones Contaminantes.
. Reporte de comparendos. PAPEL - PDF
. Reporte de incidentes PAPEL - PDF
. Acta de adiudicacién o Remate. PAPEL - PDF
100.00_16_01 |INFORMES Informes a Entes de Control 1 9 X X |CT= Subserie documental de Informes a Entes de Control contiene informacion requerida por Entes de Control como la Contraloria, Procuraduria u
organismos reguladores en ejercicio de sus funciones.
Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histdricas, informativas, patrimoniales y culturales que dan cuenta de
la informacion presentada a dichas Entidades, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente que se da cada afio fiscal conforme al articulo 10 del Acuerdo 02 de
2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.
. Solicitudes de Informacion PAPEL - PDF
. Informes PAPEL - PDF
100.00_16_02 |INFORMES Informes a Otras Entidades 1 9 X X [S= Subserie documental de informes a otras entidades contiene informacion solicitada por entidades diferentes a los de control. La subserie presenta
valores secundarios para la investigacion y como evidencia de las actuaciones internas y administrativas en la entidad.
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha de cierre definitivo del expediente por cada anualidad, segun el articulo 10 del Acuerdo 02
de 2014 del AGN.
Una vez cumplidos los tiempos de retencidn en el archivo central se seleccionard por método cualitativo conservando los informes presentados al
Senado, Ministerios, Gobernaciones y Alcaldias por tener valores informativos la documentacion seleccionada sera transferida el Archivo Histdrico
donde se conservara en su soporte original.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
A la muestra que se conservara se le aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracion conforme a la tecnologia de la época.
El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrdnicos.
. Solicitudes de informacion PAPEL - PDF
. Informe PAPEL - PDF
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100.00_16_03 |INFORMES Informes a Revisoria Fiscal CT= Subserie documental de Informes Revisoria Fiscal contiene informacion periddica presentada y/o requerida por la revisoria en ejercicio de sus
funciones, por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas historicas, informativas, patrimoniales y culturales, su
contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Solicitudes de informacion PAPEL - PDF
. Informe PAPEL - PDF
100.00_16_04 |INFORMES Informes al Contralor 1 9 X X |CT= Subserie documental de Informes a el contralor contiene informacion periddica requerida y/o presentada por el Contralor en ejercicio de sus
funciones, por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas historicas, informativas, patrimoniales y culturales, su
contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Solicitudes de informacion PAPEL - PDF
. Informe PAPEL - PDF
100.00_16_05 |INFORMES Informes de Ejecucion Presupuestal 1 9 X X |CT= Subserie documental de Informes de ejecucion presupuestal contiene informacién periddica del ejercicio y seguimiento del presupuesto de la
liquidacion, por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histéricas, informativas y patrimoniales que dan cuenta de
la informacion presentada por la compaiiia, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia de la liquidacion.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccidon de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época

. Solicitudes de informacion PAPEL - PDF
. Informe PAPEL - PDF
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100.00_16_06

SERIE DOCUMENTAL

INFORMES

SUBSERIE DOCUMENTAL

Informes de Gestion de la Liquidacion

. Solicitudes de informacion
. Informe
. Acta de monitoreo

SOPORTE O

FORMATO

PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF

TIEMPO DE
RETENCION

AG

AC

DISPOSICION

FINAL

S CT

MT

PROCEDIMIENTO

CT= Subserie documental de Informes de Gestion de la Liquidacion también llamado informes de monitoreo contiene informacion del desarrollo del
proceso liquidatorio se presentan de forma bimensual a la superintendencia de Servicios Plblicos Domiciliarios.

Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histdricas, informativas, patrimoniales y culturales que dan cuenta de
la mision y los objetivos de la liquidacion, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

100.00_16_07

INFORMES

Informes de Rendicion de Cuentas

. Solicitudes de informacion
. Informe
. Acta de rendicion de cuentas

PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF

CT= Subserie documental de Informes de Rendicién de Cuentas de la Liquidacion contiene informacion del desarrollo del proceso liquidatorio en
cumplimiento a la obligacién de informar y explicar los avances y los resultados de la gestién del liquidador en garantia de los derechos de los
ciudadanos y sus organizaciones sociales, a través de espacios de dialogo publico.

Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histdricas, informativas, patrimoniales y culturales que dan cuenta de
la mision y los objetivos de la liquidacion, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccidon de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

100.00_17_01

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

Cuadros de Clasificacion Documental

. Cuadros de Clasificacién Documental

PDF

CT= Subserie documental de Cuadros de Clasificacién Documental, contiene informacién que reflejan la jerarquizacion dada a la documentacion que
produce una entidad, por medio de secciones, subsecciones, series y subseries, posee valores secundarios que permiten conocer la estructura
documental de la entidad en el tiempo.

Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histéricas, informativas, patrimoniales, culturales que dan cuenta de
la estructura documental de la liquidacién, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente con la convalidacion de la TRD conforme
al articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccidon de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.
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100.00_17_02 [INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Inventarios Documentales CT= Subserie documental Inventarios Documentales de Archivo Central contienen informacion del instrumento archivistico que permite controlar y

recuperar de manera exacta y precisa los documentos que se encuentran en el Archivo.
Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas historicas, informativas, patrimoniales, culturales que dan cuenta de
la documentacion que reposa en los archivos, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Inventario documental Ccsv

100.00_17_03 |INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS Tablas de Retencion Documental - TRD 1 9 X X |CT= Subserie documental Tablas de Retencidn Documental. TRD, registra la informacion para la organizacion de los archivos y sus correspondientes

trasferencias documentales asi mismo registra la estructura documental de la entidad.
Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas historicas, informativas, patrimoniales, culturales que dan cuenta de
la gestion documental, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la fecha de convalidacion y registro de la TRD vy cierre definitivo del expediente conforme al articulo
10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccidon de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Tablas de Retencién Documental PDF

. Memoria descriptiva PDF

. Resolucion de Aprobacion de las Tablas de Retencion PDF

Documental.

. Conceptos Técnicos PDF

. Actas de mesa de trabaio PDF

. Acta Comité Evaluador de documentos. PDF

. Certificado convalidacion de Tablas de Retencion PDF

Documental.

. Reaistro de publicacion. PDF

. Certificado de inscripcién PDF
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100.00_17_04 [INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

SUBSERIE DOCUMENTAL

Tablas de valoracion Documental - TVD

Tablas de Valoracion Documental

. Memoria descriptiva

. Resolucion de Aprobacion de las Tablas de Valoracion

Documental.

. Conceptos Técnico.

. Actas de mesa de trabaio

. Acta Comité Evaluador de documentos.

. Certificados convalidacion de Tablas de Valoracion

Documental
. Registro de publicacion.
. Certificados de inscripcidn

100.00_18_01 |INSTRUMENTOS DE CONTROL

SOPORTE O
FORMATO

PDF
PDF
PDF

PDF
PDF
PDF

PDF

PDF
PDF

TIEMPO DE
RETENCION

AC

DISPOSICION

FINAL

S CT

MT

PROCEDIMIENTO

CT= subserie documental Tablas de valoracién Documental — TVD, registra la elaboracion, actualizacion y convalidacion de las TVD de Electricaribe
debe conservarse totalmente ya que su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia institucional y como evidencia de la gestion de
la entidad.

Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histdricas, informativas, patrimoniales y culturales que dan cuenta de
la gestion documental, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha de convalidacion y registro de la TVD y cierre definitivo del expediente conforme al articulo
10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales

. Planillas de control de comunicacidn oficiales

PAPEL - PDF

E= Subserie documental Instrumentos de Control de Comunicaciones Oficiales corresponde a las planillas de entrega y recepcion de comunicaciones
oficiales de Electricaribe. Los documentos se eliminan por no poseer valor secundario ya que la informacion corresponde a documentos de apoyo a
la administracion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o picado para
los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
LIQUIDADORA

CcODIGO

100.00_18_02

SERIE DOCUMENTAL

INSTRUMENTOS DE CONTROL

SUBSERIE DOCUMENTAL

Instrumentos de Control entrega de equipos

. Entrega de equipos

TIEMPO DE DISPOSICION

RETENCION FINAL

SOPORTE O

FORMATO PROCEDIMIENTO

AG AC E S CT MT

E= Subserie Instrumentos de Control entrega de equipos son planillas donde se evidencia la entrega y recepcion de equipos de Electricaribe. Los
documentos se eliminan por no poseer valor secundario ya que la informacion corresponde a documentos de apoyo a la administracion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segin el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencion de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o picado para
los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.

PAPEL - PDF

100.00_18_03

INSTRUMENTOS DE CONTROL

Instrumentos de Control permisos de aplicativos

. Solicitud
. Notificacién de respuesta

E= Subserie Instrumentos Control permisos de aplicativos son planillas de usuarios que evidencian la asignacién de permisos a los diversos
aplicativos de la entidad. Los documentos se eliminan por no poseer valor secundario ya que la informacion corresponde a documentos de apoyo a la
administracion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal, segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del
AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido que corresponde a borrado
seguro para los documentos electrénicos.

PDF
PDF

100.00_19_00

INVESTIGACIONES DE PROCESOS ADMINISTRATIVOS

. Auto inici6 actuacién administrativa.

. Respuesta a inicié de actuacion

. Auto apertura de investigacion y pliego de
caraos.

1 9 X X |S = La Serie documental de Investigaciones Procesos Administrativos conserva los documentos que evidencian los procesos iniciados por la
SUPERSERVICIOS en contra de Electricaribe y que atiende la liquidacion.

Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente que se da por un acto administrativo y/o auto de archivo conforme
con el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo central se seleccionara una muestra representativa por método sistematico cuantitativo
conservando el 10% de la produccién documental de la liquidacion y por método sistematico cualitativo de aquellos que hayan sido iniciados por
silencios administrativos positivos y no mantenimiento de redes eléctricas; la documentacion seleccionada sera transferida el Archivo Histérico donde
se conservara en su soporte original. Si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccidn como minimo de un
expediente.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

A la muestra que se conservara se le aplicaran medios técnicos de digitalizacién con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracién conforme a la tecnologia de la época.

El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrdnicos.

PAPEL - PDF
PAPEL - PDF

PAPEL - PDF
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—_— Wﬂ/ ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA: LIQUIDADORA
TIEMPO DE DISPOSICION
CcODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL SF%P::;.IE_: REIENCION [RULE PROCEDIMIENTO
AG AC E S CT MT
. Descargos PAPEL - PDF
. Auto traslado de pruebas PAPEL - PDF
. Respuesta a auto de pruebas PAPEL - PDF
. Auto traslado para alegatos PAPEL - PDF
. Alegatos PAPEL - PDF
. Auto resuelve actuacion administrativa PAPEL - PDF
. Recurso de reposicion. PAPEL - PDF
. Auto resuelve recurso de reposicion PAPEL - PDF
. Auto subsanar irreqularidades PAPEL - PDF
. Auto gue decreta archivo PAPEL - PDF
100.00_20_01 |LIBROS CONTABLES Libro Mayor 1 9 X X |CT= Subserie documental Libro Mayor contiene los saldos de las cuentas del mes anterior, clasificados de manera nominativa segun la estructura del
Catélogo General de Cuentas; las sumas de los movimientos débito y crédito de cada una de las cuentas tomadas del Libro Diario y el saldo final del
mismo mes.
Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histdricas, informativas, patrimoniales y culturales que dan cuenta de
la misién y los objetivos de la liquidacion, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencidn se cuentan a partir de la fecha del Informe final y cierre definitivo del expediente cada afio fiscal conforme al articulo 10 del
Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.
. Libro Mavor PDF
100.00_21_01 |MANUALES Manuales de Aplicativos 1 9 X X |CT= Subserie documental Manuales de Aplicativos contiene la informacion requerida para la operacion de los diversos aplicativos de la liquidacion.
Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histdricas, informativas, patrimoniales y culturales que permiten
reconstruir o consultar informacion referente a la liquidacion, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la fecha del Informe final y version final del manual para el cierre definitivo del expediente conforme
al articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.
*___Manual de aplicativos PAPEL - PDF
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TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
LIQUIDADORA

CcODIGO

100.00_22_00

PROCESOS DE ACREENCIAS/RECLAMACIONES

SERIE DOCUMENTAL

SUBSERIE DOCUMENTAL

SOPORTE O

FORMATO

AG

TIEMPO DE
RETENCION

AC

DISPOSICION

FINAL

S CT

MT

PROCEDIMIENTO

CT =La Serie documental Procesos de Acreencias/Reclamaciones corresponde al conjunto de documentos en los cuales se evidencia el proceso de
reclamaciones realizadas a ECAL por sus acreedores dentro del proceso liquidatario, se convierten en fuente primaria de informacién para la
realizacion de posibles investigaciones, por tanto, se debe conservar ya que posee caracteristicas de valor historico, informativo, patrimonial y
cultural que dan cuenta de los objetivos de la entidad, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente que se da mediante la expedicidon del acto administrativo que
resuelve la reclamacion o sus posibles recursos, segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134 Conservacion y Destruccion de los Libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

. Reclamacion - Acreencia PAPEL - PDF
. Informes de la Acreencia PAPEL - PDF
. Resolucion aue resuelve la Acreencia PAPEL - PDF
. Notificacion de la Resolucion PAPEL - PDF
. Recursos PAPEL - PDF
. Solicitud de informacion PAPEL - PDF
. Respuesta a solicitudes de informacion
. Resolucion aue resuelve el Recurso PAPEL - PDF
100.00_23_00 |PROCESOS DE BENEFICIOS CONVENCIONALES DE 1 19 X X |CT = La serie documental de Procesos de Beneficios convencionales de extrabajadores son de Conservacion Total, contiene los documentos que dan
EXTRABAJADORES testimonio de los beneficios que fueron reconocidos a los extrabajadores de Electricaribe de energia, salud, educacion y otros por lo cual su
contenido es fundamental. Poseen caracteristicas de valor histdrico, informativo, patrimonial y cultural que dan cuenta del cumplimiento de los
compromisos adquiridos por la compafiia con sus extrabajadores, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente cada afio fiscal segun el articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponden a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.
. Acuerdos de transaccion o conciliacion PAPEL - PDF
. Solicitud de beneficios convencionales PAPEL - PDF
. Célculos Actuariales csv
. Comunicado asignando el beneficio PAPEL - PDF
. Autorizacion de pago PAPEL - PDF
. Notificaciones de beneficios convencionales PAPEL - PDF
. Solicitud de informacién PAPEL - PDF
. Respuesta a las solicitudes de informacion
. Certificaciones de factores salariales PAPEL - PDF
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LIQUIDADORA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION

CcODIGO

100.00_24_00

SERIE DOCUMENTAL

PROCESOS DE LEVANTAMIENTO DE GARANTIAS

«  Solicitud de levantamiento de aarantia
. Paz v Salvo
. Minuta de levantamiento de garantia

100.00_25_00

SUBSERIE DOCUMENTAL

SOPORTE O
FORMATO

TIEMPO DE
RETENCION

AG

AC

DISPOSICION

FINAL

S CT

MT

PROCEDIMIENTO

CT= Serie documental Procesos de Levantamiento de Garantias contiene la informacién y tramite que conlleva a la liberacion del compromiso
adquirido por los extrabajadores una vez ha cumplido con las obligaciones prestablecidas. Estos documentos contribuyen al saneamiento de cartera
de ECAL.

Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histdricas, informativas, patrimoniales y culturales que dan cuenta de
la mision y los objetivos de la liquidacion, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir de la fecha de expedicion del correspondiente paz y salvo y cierre definitivo del expediente conforme al
articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

PROCESOS DE NORMALIZACION DE LA DEUDA
PENSIONAL

Liquidaciones de sentencias judiciales.
Solicitudes de informacion Pensional
Certificados deudas por aportes.
Certificados paz v salvo AFP.
Notificacién de resoluciones AFP

PAPEL - PDF

PAPEL - PDF

PAPEL - PDF

1 19 X X |CT= la Serie documental Procesos de Normalizacion de la deuda pensional, contiene documentos que evidencian la depuracion de la deuda presunta

por aportes y/o conciliacién de temas pensionales de los extrabajadores pendientes de pago o reconocimiento por parte de ECAL con los fondos de
pensiones.
Por tanto, se debe conservar totalmente ya que posee valores y caracteristicas histricas, informativas, patrimoniales y culturales que dan cuenta de
las obligaciones de la liquidacion con los extrabajadores, su contenido es fundamental para la reconstruccion de la historia.
Los tiempos de retencién se cuentan a partir de la fecha del Informe final del documento para el cierre definitivo del expediente conforme al articulo
10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.
La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.
Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.

PAPEL - PDF

PAPEL - PDF

PAPEL - PDF

PAPEL - PDF

PAPEL - PDF
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. ° TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
iecm &m ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA: LIQUIDADORA

TIEMPO DE DISPOSICION
SOPORTE O RETENCION FINAL

CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL FORMATO PROCEDIMIENTO
AC E S CT MT

100.00_26_01 |PROCESOS JURIDICOS Procesos Civiles S = La serie documental de Procesos Juridicos conserva los documentos que evidencian el desarrollo de los procesos que atiende la liquidacion. Por
tratarse de documentos con valores primarios y cuyos documentos originales se encuentran en los juzgados se podran eliminar una vez cumplidos los
tiempos de retencion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente que se da por un fallo judicial y/o el auto de archivo, segun el
articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo central se seleccionara una muestra representativa por método sistematico cuantitativo
conservando el 10% de la produccién documental de la liquidacion; la documentacion seleccionada sera transferida el Archivo Histérico donde se
conservara en su soporte original. Si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de un expediente.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

A la muestra que se conservara se le aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracién conforme a la tecnologia de la época.

El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.

. Demanda PAPEL - PDF
. Admision de la demanda PAPEL - PDF
. Contestacion de la demanda PAPEL - PDF
. Excepciones previas PAPEL - PDF
. Llamamiento en garantia PAPEL - PDF
. Solicitud de pruebas PAPEL - PDF
. Auto que fija fecha para la audiencia PAPEL - PDF
. Auto que decreta y fija fecha para la préctica de pruebas PAPEL - PDF
. Comunicaciones de la practica de pruebas PAPEL - PDF
. Alegatos de conclusion PAPEL - PDF
. Fallo PAPEL - PDF
. Recurso de reposicién PAPEL - PDF
. Concesion del recurso de apelacién PAPEL - PDF

Admisién del recurso de apelacion PAPEL - PDF
. Sentencia de casacion PAPEL - PDF

. Fallo de sequnda instancia PAPEL - PDF
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. ° TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL
iecm &m ENTIDAD PRODUCTORA: ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
OFICINA PRODUCTORA: LIQUIDADORA

TIEMPO DE DISPOSICION
SOPORTE O RETENCION FINAL

CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL FORMATO PROCEDIMIENTO
AC E S CT MT

100.00_26_02 [PROCESOS JURIDICOS Procesos Contenciosos Administrativos S = La serie documental de Procesos Juridicos conserva los documentos que evidencian el desarrollo de los procesos que atiende la liquidacion. Por
tratarse de documentos con valores primarios y cuyos documentos originales se encuentran en los juzgados se podran eliminar una vez cumplidos los
tiempos de retencion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente que se da por un fallo judicial y/o el auto de archivo, segun el
articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo central se seleccionara una muestra representativa por método sistematico cuantitativo
conservando el 10% de la produccién documental de la liquidacion; la documentacion seleccionada sera transferida el Archivo Histérico donde se
conservara en su soporte original. Si la muestra resultante es inferior al porcentaje, se debe garantizar la seleccion como minimo de un expediente.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

A la muestra que se conservara se le aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracién conforme a la tecnologia de la época.

El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.

. Demanda PAPEL - PDF
. Admisién de la demanda PAPEL - PDF
. Contestacion de la demanda PAPEL - PDF
. Excepciones previas PAPEL - PDF
. Llamamiento en garantia PAPEL - PDF
. Solicitud de pruebas PAPEL - PDF
. Auto que fija fecha para la audiencia PAPEL - PDF
. Auto que decreta y fija fecha para la practica de pruebas PAPEL - PDF
. Comunicaciones de la practica de pruebas PAPEL - PDF
. Alegatos de conclusion PAPEL - PDF
. Fallo PAPEL - PDF
. Recurso de reposicion PAPEL - PDF
. Concesion del recurso de apelacion PAPEL - PDF
. Admision del recurso de apelacion PAPEL - PDF
. Sentencia de casacion PAPEL - PDF

. Fallo de sequnda instancia PAPEL - PDF




Hoja 26 de 27

El

ct

®

a

—
O

r

ib

e

ENTIDAD PRODUCTORA:
OFICINA PRODUCTORA:

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ELECTRIFICADORA DEL CARIBE S.A E.S.P. - ELECTRICARIBE S.A. E.S.P. EN LIQUIDACION
LIQUIDADORA

CcODIGO

100.00_26_03

SERIE DOCUMENTAL

PROCESOS JURIDICOS

SUBSERIE DOCUMENTAL

Procesos Laborales

Demanda

Admisién de la demanda

Contestacion de la demanda

Excepciones previas

Llamamiento en garantia

Solicitud de pruebas

Auto que fija fecha para la audiencia
Auto que decreta y fija fecha para la practica de pruebas
Comunicaciones de la practica de pruebas
Alegatos de conclusion

Fallo

Recurso de reposicion

Concesion del recurso de apelacion
Admisién del recurso de apelacion
Sentencia de casacion

Fallo de sequnda instancia

100.00_26_04

PROCESOS JURIDICOS

SOPORTE O

FORMATO

PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF

AG

TIEMPO DE
RETENCION

AC

DISPOSICION

FINAL

S CT

MT

PROCEDIMIENTO

S = La serie documental de Procesos Juridicos conserva los documentos que evidencian el desarrollo de los procesos que atiende la liquidacion. Por
tratarse de documentos con valores primarios y cuyos documentos originales se encuentran en los juzgados se podran eliminar una vez cumplidos los
tiempos de retencion.

Los tiempos de retencion se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente que se da por un fallo judicial y/o el auto de archivo, segun el
articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

Una vez cumplidos los tiempos de retencion en el archivo central se seleccionara una muestra representativa por método sistematico cualitativo
conservando la producciéon documental referente a los procesos laborales que contengan temas pensionales; la documentacion seleccionada sera
transferida el Archivo Histérico donde se conservara en su soporte original.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

A la muestra que se conservara se le aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccion de los documentos
originales previendo procedimientos de migracion conforme a la tecnologia de la época.

El resto de los documentos se eliminaran una vez cumplidos los tiempos de retencién de acuerdo con el procedimiento establecido por triturado y/o
picado para los documentos fisicos y borrado seguro para los documentos electrénicos.

Procesos Penales

Demanda

Admisién de la demanda
Contestacion de la demanda
Excepciones previas

Llamamiento en garantia

Solicitud de pruebas

Auto que fija fecha para la audiencia

PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
PAPEL - PDF
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CT = La subserie documental de Procesos Penales conserva los documentos que evidencian el desarrollo de los procesos que atiende la liquidacion.
Dada su baja produccién documental (3 procesos a la fecha) se conservaran totalmente como muestra informativa y representativa de estos
procesos atendidos en la compaiiia.

Los tiempos de retencidn se cuentan a partir del cierre definitivo del expediente que se da por un fallo judicial y/o archivo del proceso, segun el
articulo 10 del Acuerdo 02 de 2014 del AGN.

La normatividad aplicable a entidades vigiladas por la SUPERSERVICIOS en materia de liquidacion corresponde a: Decreto 2255 de 2010 Articulo
9.1.3.10.1, Decreto 2649 de 1993 Articulo 134. Conservacion y Destruccion de los libros, Ley 795 de 2003 Articulo 22 y el Articulo 96 del Estatuto
Organico del Sistema Financiero.

Se aplicaran medios técnicos de digitalizacion con fines de consulta para la proteccién de los documentos originales previendo procedimientos de
migracién conforme a la tecnologia de la época.
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TIEMPO DE DISPOSICION
SOPORTE O RETENCION FINAL

CODIGO SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE DOCUMENTAL PROCEDIMIENTO

FORMATO

AC E S CT MT

. Auto que decreta y fija fecha para la préctica de pruebas PAPEL - PDF
. Comunicaciones de la practica de pruebas PAPEL - PDF
. Alegatos de conclusion PAPEL - PDF
. Fallo PAPEL - PDF
. Recurso de reposicién PAPEL - PDF
. Concesion del recurso de apelacién PAPEL - PDF
. Admisién del recurso de apelacion PAPEL - PDF
. Sentencia de casacion PAPEL - PDF
. Fallo de sequnda instancia PAPEL - PDF
CONVENCIONES FIRMAS RESPONSABLES:

E: |Eliminacion

S: |Seleccion

CT: |Conservacion Total

MT: [Reproduccion por MedioTécnico (digitalizacion)




